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BAB I 

PEDAHULUAN 

 

Penyelenggaraan Pengajaran, Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (Tri-

Dharma Perguruan Tinggi) adalah kewajiban bagi setiap perguruan tinggi. Kewajiban ini 

dijalankan sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Sistim Pendidikan Nasional nomor 20, 

Tahun 2003 pasal 20. Sejalan dengan kewajiban itu Undang-Undang nomor 12 tahun 2012 

pasal 45 menggarisbawahi penelitian di perguruan tinggi sebagai bagian esensial dari proses 

Pendidikan Tinggi. Arah penelitian adalah pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi 

sebagai panggilan untuk meningkatkan kesejahteraan masyarakat dan daya saing bangsa di 

kancah internasional.  

Adapun pelaksanaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Institut Filsafat 

dan Teknologi Kreatif Ledalero bermuara pada tujuan dan standar yang ditetapkan 

Pemenristekdikti no 44 2015. Tujuannya adalah “menghasilkan penelitian sesuai dengan 

standar nasional Pendidikan Tinggi, menjamin pengembangan penelitian unggulan spefisik, 

meningkatkan kapasitas penelitian, mencapai mutu sesuai target dan relevansi hasil penelitian 

bagi masyarakat dan meningkatkan diseminasi hasil penelitian dan perlindungan hak kekayaan 

intelektual secara nasional dan internasional.” Sedangkan ruang lingkup standar penelitian 

harus sesuai dengan standar hasil, standar isi, standar proses, standar penilaian, standar peneliti, 

standar sarana dan prasarana, standar pengelolaan, dan standar pendanaan dan pembiayaan 

penelitian.  

Tujuan dan standar PEMENRISTEKDIKTI tersebut tidak bermaksud untuk 

membangun institusi menjadi menara gading dengan orientasi ke dalam (inward-looking), 

melainkan lebih berorientasi ke luar (outward-looking) agar dapat menyentuh masyarakat dan 

menjadi pengantara penelitian praktis baik melalui penciptaan inovasi, perumusan kebijakan 

maupun melalui pengabdian masyarakat.  

Untuk maksud tersebut, para dosen di IFTK Ledalero didukung untuk menjalankan 

penelitian yang kompeten dan pengabdian kepada masyarakat yang sesuai dengan tujuan dan 

standar Pendidikan Tinggi. Oleh karena itu, IFTK Ledalero melalui Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM IFTK-Ledalero) memfasilitasi para dosen dalam 

kegiatan penelitian, pengabdian kepada masyarakat dan penulisan artikel ilmiah di jurnal. 

Fasilitasi itu ditawarkan kepada para dosen - baik dosen purna maupun paruh waktu, dosen 

senior dan yunior - secara terbuka melalui beberapa skema. Semua usulan kegiatan penelitian 

diserahkan ke LPPM IFTK Ledalero melalui penilaian Tim Komisi Ilmiah.  
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IFTK Ledalero menyiapkan dana penelitian dan memberi dukungan dana tersebut 

kepada para dosen agar lebih kompeten dalam bidang penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat. Diharapkan melalui dukungan dana penelitian para dosen didorong untuk 

menghasilkan penelitian yang bermutu dan bermanfaat khususnya bagi IFTK Ledalero, bagi 

gereja dan masyarakat pada umumnya. Untuk hal ini, sangat diharapkan kreativitas dan invoasi 

dari para dosen untuk mendalami dan mengembangkan bidang kajianya secara konsisten 

melalui budaya research yang bermutu. 

Lebih jauh, agar hasil penelitian bermanfaat bagi publik, IFTK Ledalero-melalui LPPM 

- mendorong para dosen untuk menerbitkan hasil penelitian mereka dalam bentuk artikel ilmiah 

di jurnal terakreditasi baik nasional maupun internasional. 
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Penelitian yang dijalankan di IFTK Ledalero dibagi dalam dua bagian yaitu penelitian internal dan penelitian eksternal:  

PENELITIAN

PENELITIAN INTERNAL

MANDIRI: (Filsafat, 
Teologi Kontekstual 
dan Ilmu-ILmu 
Sosial) dengan fokus 
misalnya: 
intoleransi, social 
inclusion and 
gender, radikalisme.

NON-
MANDIRI : 
Lintas Paket

KOMPETITIF

PENELITIAN EKSTERNAL

DIKTI
BIMAS 
KATHOLIK APTIK DLL.
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BAB II 

PENELITIAN INTERNAL 

 

 

2.1. Pengantar 

Penelitian internal yang dilakukan di IFTKLedalero meliputi penelitian dasar dan 

terapan. Penelitian dasar lebih berkaitan dengan dasar riset studi filsafat, studi teologi dan studi 

ilmu-ilmu sosial yang lebih dilihat sebagai manuale filsafat, manuale teologi dan ilmu-ilmu 

sosial dari masing-masing paket. Sedangkan penelitian terapan berhubungan dengan penerapan 

filsafat, teologi dan ilmu-ilmu sosial sesuai konteks dan situasi tertentu.  

Baik penelitian dasar maupun penelitian terapan, keduanya bertujuan untuk membantu 

memecahkan masalah kehidupan, pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi. Dengan 

perkataan lain, tujuan penelitian dasar dan terapan di IFTK Ledalero adalah untuk kebijakan 

dan penciptaan inovasi yang selaras dengan Tri-Dharma Perguruan Tinggi. Diharapkan hasil 

penelitian dimanfaatkan selain untuk pengembangan materi ajar, untuk publikasi dalam jurnal-

jurnal nasional dan internasional, juga memberi dampak bagi kebijakan dan berkontribusi 

memecahkan solusi bagi masyarakat dan bangsa. 

2.2. Jenis-Jenis Penelitian 

Berdasarkan sumber dananya, penelitian di IFTKLedalero di bagi menjadi dua bagian, 

yaitu: 

A.  Penelitian Mandiri.  

- Penelitian paket: Teologi, Filsafat, Ilmu-Ilmu Sosial 

- Penelitian NTT in focus : Intoleransi  

     : Gender Equity and Social Inclusion (GESI)  

B.  Penelitian Non-Mandiri 

- Penelitian Lintas Paket  

- Penelitian Kompetitif. 

2.2.1. Penelitian Mandiri 

Karakteristik: 

 Penelitian dilakukan secara perseorangan atau berkelompok oleh dosen tetap dari 

paket/unit yang sama. 

 Dana penelitian berasal dari IFTK Ledaero 

 Sangat dianjurkan untuk melibatkan mahasiswa. 

 Hasil penelitian berkontribusi bagi pengembangan ilmu pengetahuan setiap paket, 

bagi IFTKLedalero dan bagi masyarakat dan pemerintah. 
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2.2.1.1. Penelitian Paket 

Tema:  

Sesuai dengan disiplin ilmu untuk mendukung pengajaran, pengembangan teori, menyusun 

kebijakan paket/unit atau mencari solusi untuk kepentingan umum. 

Sasaran:  

 Memperdalam pengetahuan dosen serta meningkatkan kemampuan dosen dalam bidang 

penelitian. 

 Mendorong dosen untuk memperoleh angka kredit kumulatif dosen (KUM) yang 

berguna untuk kenaikan jenjang jabatan akademik. 

 Meningkatkan mutu dalam akreditasi IFTK Ledalero. 

 Membantu menyelesaikan masalah social. 

2.2.1.2. Penelitian NTT in focus: Intoleransi dan Gender Equity and Social Inclusion 

(GESI) 

Tema:  

 Permasalahan/topik mengenai intoleransi di NTT yang ditinjau dari berbagai bidang ilmu 

 Permasalahan Kesetaraan Gender dan inklusi sosial di NTT 

 Hasil penelitian dapat diimplementasikan di masyarakat atau memberi 

kontribusi/rekomendasi kepada pemerintah. 

Sasaran:  

 Meningkatkan minat dosen untuk meneliti masalah-masalah sosial, intoleransi agama, 

khusus di NTT sesuai dengan visi dan misi IFTK Ledalero. 

 Menjalin kerja sama dengan pemerintah dalam menanggulangi berbagai persoalan 

intoleransi, radikalisme dan kekerasan antar kelompok etnis, ras, agama, dan gender. 

2.2.2. Penelitian non-mandiri:  

Karakteristik: 

 Penelitian dilakukan secara perseorangan atau berkelompok oleh dosen tetap dari paket 

yang berbeda.  

 Dana penelitian berasal dari IFTK Ledalero 

 Penelitian bersifat kompetitif melalui seleksi yang dilakukan oleh LPPM 

 Melibatkan mahasiswa. 

2.2.2.1. Penelitian Lintas Paket 

Tema: 

 Mengangkat isu dari urgensi IFTK Ledalero atau publik  
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Sasaran:  

 Mendorong dosen untuk melakukan penelitian lintas disiplin ilmu. 

 Membiasakan dosen untuk lebih tanggap terhadap berbagai persoalan di masyarakat 

lewat pendekatan interdisipiner. 

2.2.2.2: Penelitian Kompetitif 

Tema:  

Sesuai dengan bidang ilmu atau lintas disiplin dan dilakukan oleh dosen secara perseorangan 

atau dalam tim. 

Sasaran:  

 Membangun rekam jejak (track record) dosen melalui penelitian yang bermutu agar dapat 

bersaing di arena local dan global. 

 Meningkatkan publikasi penelitian di jurnal-jurnal nasional dan internasional 

2.3 Ketentuan Umum Penelitian  

Peneliti: 

 Dosen yang tidak sedang atau dalam proses studi lanjut. Peneliti juga bukan mahasiswa. 

 Dosen tetap purnawaktu (sesuai ketentuan jam kuliah) atau dosen dengan perjanjian 

kerja/PK 

 Dosen honorer dapat mengusulkan proposal namun bukan sebagai peneliti utama. 

 Peneliti harus berpendidikan S2 atau S3, tetapi tidak sedang berstatus sebagai Pegawai 

Tugas Belajar (PTB) 

 Perseorangan atau kelompok (maksimal 5 (lima) orang), termasuk mahasiswa jika 

dilibatkan.  

 Memiliki kepangkatan akademik minimal Asisten Ahli. Dosen dengan kepangkatan 

akademik di bawah asisten ahli hanya dapat menjadi peneliti kedua.  

 Setiap pengusul hanya boleh mengajukan 1 (satu) penelitian pada tahun yang sama 

sebagai ketua peneliti.  

Proposal: 

 Ditulis dalam bahasa Indonesia atau bahasa Inggris. 

 Format Proposal: 

 Sampul muka (lampiran 01) 

 Sistematika: diuraikan latar belakang permasalahan yang akan diteliti, tujuan 

penelitian, hipotesis (jika ada), manfaat, kajian pustaka terkini, luaran yang hendak 

dicapai, metode penelitian yang akan digunakan, dan jadwal penelitian (lampiran 02) 
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 Anggaran: diuraikan kebutuhan penelitian dari tahap persiapan, pelaksanaan, hingga 

pelaporan, baik secara langsung maupun tidak langsung. Tidak diperkenankan 

mencantumkan honorarium peneliti. 

 Melampirkan Formulir Persetujuan Penelitian yang ditandatangani oleh Direktur 

Pascasarjana dan / Puket I, dan disahkan oleh ketua LPPM IFTK Ledalero (lampiran 03). 

 Peneliti diminta untuk mengisi surat pernyataan kesediaan melaksanakan penelitian 

(lampiran 04); 

 Proposal dijilid dan diberi sampul muka (cover) sesuai jenis penelitian: 

 Teologi Kontekstual Kontekstual: kuning 

 Filsafat: biru 

 Ilmu-ilmu sosial: merah 

Dana: 

Permohonan dana diajukan ke LPPM IFTK Ledalero oleh Koordinator Penelitian dalam 2 

(dua) tahap bila anggaran penelitian Rp.  < 10 juta, tapi dalam 3 (tiga) tahap bila anggaran 

penelitian > 10 juta, dengan diketahui oleh Wakil Rektor II IFTK Ledalero. Penggunaan dana 

penelitian dilaporkan ke LPPM IFTK Ledalero dengan melampirkan laporan kemajuan 

penelitian (progress report). 

Ketentuan besaran biaya Penelitian 

Transportasi 25% 

Makan dan minum 20% 

Akomodasi 20% 

Publikasi 25% 

ATK 10% 

 

Laporan Hasil Penelitian: 

 Luaran akhir dari penelitian adalah publikasi.  

 Selain publikasi, laporan penelitian diserahkan kepada LPPM, ditulis dalam bentuk 

monograf (full text) sebanyak 1 (satu) eksemplar beserta softcopy-nya.  
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Ketentuan-Ketentuan Khusus 

Penelitian Perseorang/Kelompok (Filsafat/Teologi Kontekstual/Ilmu-Ilmu Sosial) : 

 Jika dalam proses penelitian dana penelitian tidak mencukupi maka peneliti dapat 

mengajukan proposal permohonan dana tambahan kepada ketua LPPM IFTK Ledalero 

untuk dipertimbangkan.  

 LPPM menyeleksi substansi penelitian melalui rapat koordinasi tim LPPM IFTK 

Ledalero.  

 Lama penelitian maksimal adalah 1 (satu) tahun.  

 Hasil penelitian dan pertanggungjawaban keuangan disampaikan setelah penelitiannya 

berakhir.  

 Hasil penelitian wajib dipresentasikan dalam seminar yang diadakan oleh LPPM 

Ledalero. 

 Proposal dikirim ke LPPM Ledalero sebanyak 1 (satu) eksemplar. 

Penelitian Lintas Paket: 

 Lama penelitian maksimal 1 (satu) tahun.  

 Hasil penelitian dan pertanggungjawaban keuangan disampaikan setelah penelitiannya 

berakhir. (Lampiran 8) 

 Proposal harus lolos seleksi berdasarkan penilaian LPPM IFTK Ledalero.  

Penelitian Kompetitif: 

 Lama penelitian maksimal adalah 1 (satu) tahun. 

  Proposal harus lolos seleksi berdasarkan penilaian LPPM IFTK Ledalero. 

 Hasil penelitian dan pertanggungjawaban keuangan disampaikan setelah penelitiannya 

berakhir. (Lampiran 8) 

 Proposal dijilid sebanyak 1 (satu) eksemplar) 

 Proposal yang dikirim ke LPPM harus melampirkan: Daftar riwayat hidup (Curriculum 

Vitae) terbaru dari peneliti utama dan pendamping dan Formulir Persetujuan Penelitian 

Kompetitif (lampiran 03) 

 Hasil penelitian wajib dipresentasikan dalam Seminar Hasil Penelitian Kompetitif yang 

diselenggarakan oleh LPPM IFTK Ledalero. 

 

 

 

 

 



 10 

Prosedur Pengajuan Proposal Lintas Paket dan Penelitian Perseorangan: 

 

Prosedur Pengajuan Proposal Penelitian Kompetitif : 

 

 

Prosedur Pengajuan Dana  

 

 

DOSEN 

LPPM 

RAPAT TIM LPPM

PENGESAHAN 

PENELITI

LPPM + Komisi Etika

PENELITI

KETUA LPPM
Wakil Rektor  II

KETUA LPPM

PENELITI
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Mekanisme Seleksi Penelitian Kompetitif: 

 Setiap proposal diseleksi oleh LPPM dan 2 (dua) orang yang menguasai bidang ilmu dan 

kaidah penelitian ilmiah. 

 Proposal yang diterima adalah proposal yang memperoleh nilai terbaik dalam bidang 

ilmu masing-masing.  

 Indikator Penilaian Proposal Penelitian Kompetitif  

 Berikut ini adalah format penilaian untuk evaluasi proposal penelitian kompetitif oleh 

LPPM IFTK Ledalero: 

 

KRITERIA PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN KOMPETITIF LPPM IFTK 

LEDALERO 

Tahun: 

 

Judul Penelitian: --------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------- 

 

No. Registrasi: ---------------------------------------------------------------------------- 

Jenis Penelitian:  

a. Kompetitif Individual Berbasis Keilmuan 

b. Kompetitif Individual Berbasis Teologi/Filsafat/ Kontekstual  

c. Kompetitif Kelompok Pengembangan Prodi 

 

Kriteria/komponen yang dinilai Bobot/Skor Maksimal Skor yang diperoleh 

Latar Belakang dan Permasalahan: 

a. Persoalan penelitian: jelas dan terfokus 

b. Kesesuaian antara judul, latar belakang dan 

masalah yang diteliti 

15 

 

 

Manfaat dan Kontribusi Penelitian: 

a. Penelitian sangat penting, actual dan mendesak 

untuk diteliti 

b. Kontribusi penelitian untuk ilmu pengetahuan, 

praktisi di lapangan dan kebijakan publik 

 

10  
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Review of Related Literature/Tinjauan Pustaka: 

a. Kualitas referensi acuan (artikel ilmiah, buku dan 

laporan penelitian di level internasional dan 

nasional) 

b. Ada sintese dari berbagai kajian penelitian 

terdahulu yang relevan dengan masalah yang 

diteliti. 

15  

Landasan Teori dan Kerangkan Konseptual: 

a. Kesesuaian teori dan masalah yang diteliti. 

b. Hubungan antara berbagai konsep dan/atau 

variabel yang diteliti dalam bentuk 

kerangka/bagan. 

15  

Metodologi Penelitian: 

a. Ada data dan sampel (responden) 

b. Unit analisa dan lokasi penelitian 

c. Ketepatan metode pengumpulan data dan teknis 

analisis data 

d. Ketepatan measurement (pengukuran indicator dan 

variable) 

15  

Untuk Penelitian Kepustakaan: 

 Koherensi antara masalah dan teori yang dipakai, 

pendekatan, teknik analisis dan sumber data yang 

digunakan. 

15 

 

 

Hasil Yang Diharapkan: 

 Hasil diharapkan dari penelitian bias berupa temuan 

produk, temuan teori baru, temuan metodologi baru, 

dan pemecahan masalah dalam bidang keilmuan dan 

dalam kehidupan masyarakat. 

20  

Kelengkapan Proposal 10  

Total perolehan 100  

 

Keterangan:  

a. Pemberian skors tidak melebihi bobot (maksimal) skor untuk masing-masing kriteria di atas 

b. Total perolehan nilai (skor tertinggi) adalah 100 

c. Batas skor penerimaan (passing grade) adalah 75 



 13 

d. Penilaian skor ini akan dikombinasikan dengan aspek penilaian lain yaitu komentar dan catatan 

apakah proposal diterima. 

Komentar dan catatan:  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………… 

Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana 

Penelitian Internal 

 Peneliti menyerahkan laporan hasil penelitian (softcopy dan hardcopy) berserta laporan 

keuangan kepada ketua LPPM IFTKLedalero. 

 Ketua LPPM IFTK Ledalero menginput hasil penelitian ke dalam pangkalan data 

(database) IFTK Ledalero. 

 Ketua LPPM IFTK Ledalero mengirimkan hasil penelitian kepada Wakil Rektor  I 

dengan tembusan ke Wakil Rektor II untuk pertanggungjawaban keuangan. 

 Setelah memeriksa dengan cermat Wakil Rektor I dan II  meneruskan laporan penelitian 

dan keuangan kepada LPPM IFTK Ledalero. 

 Ketua LPPM menginput data laporan penelitian ke dalam pangkalan data IFTK  

Ledalero. 

 Berikut ini adalah bagan Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian dan Pertanggungjawaban 

Penggunaan Dana Penelitian Internal: 
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BAB III 

PENELITIAN EKSTERNAL 

 

1. Pengantar 

Untuk mengembangkan kompetensi penelitian dan budaya meneliti para dosen, penelitian di 

IFTKLedalero dapat dilakukan melalui dukungan dana dari luar. Dukungan dana ini bertujuan 

untuk mendorong para dosen menghasilkan penelitian yang berguna bagi kemajuan bangsa dan 

memiliki relevansi bagi masyarakat. Penelitian dengan sumber dana dari luar IFTK Ledalero 

dikategorikan sebagai penelitian eksternal. 

2. Karakteristik  

 Sumber dana berasal dari sponsor/donatur di luar IFTKLedalero, baik nasional/pemerintah 

maupun internasional/lembaga donor luar negeri. 

 Penelitian dilakukan oleh dosen (monodisiplin/multidisiplin) atas permintaan pihak luar 

(sponsor). 

 Penelitian eksternal bersifat kempetitif. 

 Setiap dosen diperbolehkan mencari sendiri dana penelitian dari sponsor namun dilaporkan 

kepada LPPM IFTKLedalero dengan tembusan ke pimpinan IFTK Ledalero. 

 LPPM IFTKLedalero berwewenang memilih dosen yang berkompeten untuk 

melaksanakan penelitian jika LPPM mendapat tawaran penelitian dari luar.   

3. Bentuk Kerja Sama 

Ada dua bentuk Kerja sama IFTK Ledalero/LPPM IFTK Ledalero dengan pihak sponsor dari 

luar: Pertama, melalui kontrak kerja jika kerjasama tesebut merupakan penugasan penelitian 

yang diperolah melalui tender atau prosedur kompetitif dari sponsor yang harus dilakukan 

dalam batas waktu tertentu. Dalam kontrak kerja, pihak yang mewakili Yayasan Persekolahan 

Santo Paulus Ende sebagai lembaga hukum adalah Rektor IFTK dengan surat penunjukkan 

dari Yayasan Persekolahan Santo Paulus Ende. Kedua, nota kesepakatan (Memorandum of 

Understanding) dapat diadakan jika kerjasama berskala luas dan berjangka panjang. Kerja 

sama tersebut dikoordinasi oleh ketua IFTK Ledalero dan ketua LPPM IFTK Ledalero 

4. Jenis-Jenis Penelitian 

Tawaran hibah penelitian kompetitif untuk LPPM IFTKselama ini datang dari dana riset Bimas 

Katholik, DIKTI, dan juga dari Deutscher Akedemischer Austauschdients (DAAD). Tawaran 

penelitian bisa datang melalui pimpinan IFTKLedalero atau melalui dosen tetap yang memiliki 

akses ke luar negeri. Tawaran dilanjutkan ke ketua LPPM IFTKLedalero. Proposal yang lolos 
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seleksi dari tim penilai akan diumumkan setelah pengajuan proposal. Penerimaan hibah harus 

menyelesaikan penelitian pada tahun anggaran berjalan. Selain itu pengumuman penerimaan 

hibah akan diumumkan melalui online atau melalui surat resmi kepada LPPM IFTKLedalero.   

Penelitian Asosiasi Perguruan Tinggi Katholik (APTIK) misalnya diadakan sebagai wujud 

kerjasama beberapa perguruan tinggi APTIK. Pendanaan penelitian ini disubsidi oleh APTIK 

dan bersifat ireguler. Informasi lanjut tentang penelitian APTIK dapat diunduh dalam situs 

www.aptik.or.id atau melalui surat elektronik aptik@centrin.net.id  Peluang pendanaan lain 

dapat diperoleh melalui Kementerian Riset dan Teknologi dan informasi serta persyaratan ini 

dapat diunduh dari situs  www.risbang.ristekbrin.go.id  

5. Ketentuan Umum Penelitian Eksternal 

5.1. Peneliti: 

 Peneliti adalah dosen tetap yang tidak sedang atau dalam proses studi lanjut. 

 Penelitian dilakukan secara mandiri atau berkelompok (maksimal 5 orang termasuk 

mahasiswa) dengan rekan satu bidang ilmu atau lintas ilmu. Jumlah dosen maksimum 

adalah 3 (tiga) orang dan jumlah mahasiswa maksimum adalah 2 (dua) orang.  

 Peneliti wajib melaporkan kemajuan penelitian dan pemakaian dana secara berkala. 

 Peneliti harus menyelesaikan penelitian sesuai waktu yang ditentukan atau sesuai 

perjanjian. 

 Peneliti menyerahkan laporan hasil penelitian kepada LPPM STFK, dan penyandang dana.  

 Peneliti wajib melaporkan publikasi hasil penelitian di jurnal ilmiah terakreditasi, jurnal 

internasional, atau buku (kecuali ada permintaan khusus dari penyandang dana untuk tidak 

mempublikasikannya).  

 Peneliti wajib mengikuti seminar hasil penelitian kompetitif yang diadakan LPPM 

IFTKLedalero sesuai waktu yang ditentukan.  

5.2. Proposal: 

 Proposal disusun sesuai dengan rambu-rambu yang ditetapkan penyandang dana. 

 Format proposal dapat diunduh dari situs penyandang dana.  

5.3. Dana : 

 Dana disetor penyandang dana ke rekening khusus yang diterbitkan ke rekening IFTK 

Ledalero.  

 Setelah dana masuk, LPPM menarik dana melalui cek yang ditandantangi oleh 2 (dua) 

Pimpinan IFTK yang berwewenang yaitu Waket II IFTK Ledalero dan ketua LPPM IFTK 

Ledalero.  

http://www.aptik.or.id/
mailto:aptik@centrin.net.id
http://www.risbang.ristekbrin.go.id/
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6. Ketentuan Khusus Penelitian Dikti 

 Dalam pelaksanaan penelitian, DIKTI dan LPPM IFTK Ledalero melakukan kontrak kerja 

sama tugas penelitian. 

 Selain itu penerimaan hibah DIKTI akan diikat dengan perjanjian internal penelitian oleh 

LPPM IFTK (Lampiran 09) dalam 2 (dua) rangkap masing-masing untuk peneliti dan 

LPPM IFTK.  

 Dana yang diterima oleh peneliti akan mengalami penyesuaian oleh DIKTI. 

7. Prosedur Pengajuan Proposal Penelitian Eksternal 

 Pimpinan IFTKLedalero melalui ketua LPPM IFTKLedalero menginformasikan 

penawaran hibah penelitian kepada para dosen; atau dosen dapat mencari sendiri sumber 

informasi penyandang dana.  

 Dosen Menyusun proposal sesuai ketentuan yang ditetapkan pihak sponsor. 

 Dosen mengajukan proposal penelitian ke LPPM IFTKLedalero; atau dosen meminta 

persetujuan ketua IFTKLedalero dengan diketahui oleh LPPM IFTKLedalero. 

 Jika ada permintaan dari peneliti, LPPM mengirimkan proposal kepada Komisi Etika 

Penelitian IFTKLedalero untuk diberikan persetujuan etika penelitian. 

 Ketua LPPM IFTKLedalero mengirim proposal disertai surat pengantar ke pihak sponsor.  

 Bagan Prosedur Pengajuan Proposal Penelitian Eksternal:  

 

8. Prosedur Pengajuan Dana Penelitian Eksternal 

 Jika proposal diterima, LPPM IFTKLedalero mendapat surat dari sponsor untuk 

penandatanganan kontrak perjanjian antara sponsor dan ketua LPPMIFTKLedalero 

berdasarkan surat kuasa dari pimpintan IFTKLedalero.  

 Sponsor atau penyandang dana menindaklanjuti proses transfer dana ke Waket 2 

IFTKLedalero dan selanjutnya diteruskan ke LPPM IFTKLedalero.  

DOSEN

LPPM STFK Ledalero

KOMISI ETIKA (jika 
perlu)

SPONSOR
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 Jika sponsor atau penyandang dana menghedaki rekening tersendiri (bukan rekening 

IFTKLedalero), peneliti mengajukan surat pembukaan rekening kepada ketua LPPM 

STFK. 

 Ketua LPPM IFTKLedalero menindaklanjuti permohonan ke Waket 2 IFTKuntuk 

pengajuan pembukaan nomor rekening bank.  

 Setelah mendapat surat kuasa dari ketua IFTKLedalero, ketua LPPM IFTKLedalero 

membuka rekening. 

 Ketua LPPM memberitahukan nomor rekening kepada peneliti.  

9. Prosedur Pencairan Dana Penelitian Eksternal: 

 LPPM IFTKmengajukan pencairan dana penelitian sesuai anggaran yang telah ditentukan 

melalui cek atau formulir permohonan bank yang ditandatangani oleh penerima kuasa (dua 

atau tiga) untuk menandatangani cek. 

 Cek/formulir pengajuan dana yang sudah ditandantangi diserahkan kepada peneliti untuk 

dicairkan. Berikut ini adalah bagan Prosedur Pencairan Dana Penelitian Eksternal: 

 

10. Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana 

Penelitian 

Penelitian Bimas Katholik 

 Peneliti menyerahkan laporan hasil penelitian dan pertanggungjawaban penggunaan dana 

disertai surat pengantar kepada Waket II disertai tembusan kepada ketua LPPM 

IFTKLedalero (untuk keperluan database). 

 Waket 2 IFTKmenindaklanjuti ke ketua LPPM STFK. 

 Ketua LPPM IFTKmengirim laporan hasil penelitian dan pertanggungjawaban 

penggunaan dana ke Bimas Katholik 

SPONSOR

WAREK II  
IFTK

PENELITI



 18 

Penelitian Non-Bimas  

 Mekanisme pelaporan hasil penelitian dan pertanggungjawaban dana penelitian 

disesuaikan dengan ketentuan penyandang dana/sponsor. 

 Pengiriman pelaporan hasil penelitian ke panyandang dana/sponsor ditembuskan kepada 

LPPM IFTK Ledalero untuk keperluan database. Berikut ini adalah bagan Prosedur 

Pelaporan Hasil Penelitian dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Penelitian 

Eksternal: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENELITI

Waket II  STFK

LPPM

BIMAS KATHOLIK
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BAB IV 

FOKUS- FOKUS PENELITIAN  

 

 

Roadmap Penelitian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

../Roadmap%20Penelitian/ROAD%20MAP%20PENELITIAN%20LPPM-Web.pdf
../Roadmap%20Penelitian/ROAD%20MAP%20PENELITIAN%20LPPM-Web.pdf
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BAB V 

HAL-HAL LAIN TERKAIT PENELITIAN 

 

1. Pengantar  

Semua jenis penelitian, baik internal maupun eksternal yang dilakukan oleh dosen harus 

mengikuti aturan yang telah ditetapkan, mulai dari tahap persiapan hingga tahap pelaporan. 

Selain itu, beberapa hal penting perlu diperhatikan dalam pelaksanaan penelitian seperti: 

standar kualitas penelitian, keterlibatan mahasiswa dalam penelitian, sanksi-sanksi, anggaran 

penelitian, monitoring dan evaluasi, honorarium peneliti, insentif penelitian, seminar hasil 

penelitian, dan penerbitan hasil penelitian di jurnal-jurnal terakreditasi.  

2. Standar Kualitas Penelitian 

Semua penelitian di bawah LPPM IFTK Ledalero harus memenuhi standar kualitas akademik 

terbaik dan memenuhi persyaratan metodologis serta asas kemanfaatan sebagai berikut: 

 Semua penelitian ditempuh melalui seleksi kompetitif yang dilakukan oleh LPPM IFTK 

Ledalero. 

 Semua penelitian harus lolos dari pertimbangan etika yang diupayakan melalui Komisi 

Etika IFTK Ledalero  

 Penelitan kompetitif dengan dana dari luar IFTK Ledalero harus mematuhi standar 

kualitas penelitian kompetitif dari pihak sponsor/penyandang dana. 

3. Keterlibatan Mahasiswa  

Mahasiswa dapat dilibatkan dalam penelitian yang dilakukan oleh dosen dan keterlibatan itu 

adalah bagian dari pembelajaran. Jika mahasiswa dilibatkan dalam penelitian bersama dosen 

maka nama mahasiswa harus dicantumkan dalam laporan hasil penelitian. Sebaliknya nama 

mahasiswa tidak dicantumkan jika mahasiswa hanya dilibatkan untuk pekerjaan teknis seperti 

melakukan wawancara atau mengolah data penelitian. Namun baik sebagai asisten peneliti 

maupun sebagai pembantu teknis, dosen tetap memperhatikan honorarium mahasiswa.  

4. Sanksi-Sanksi 

Jika penelitian tidak dapat diselesaikan dalam batas waktu yang telah direncanakan, maka 

peneliti harus mengajukan permohonan perpanjangan penelitian. Selain itu, jika alasan 

kesibukan tertentu si peneliti sama sekali tidak dapat melakukan penelitiannya, maka ia wajib 

melaporkan kepada ketua LPPM IFTK Ledalero untuk mempertimbangkan apakah ia dapat 

melanjutkan penelitiannya atau tidak. Lebih jauh, jika penelitian tidak dapat dilaksanakan 
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karena kesibukan, sakit dan lain-lain, maka peneliti harus mempertanggunjawabkan dan 

mengembalikan sisa anggaran yang telah diterimanya.  

5. Anggaran Penelitian Internal 

Anggaran penelitian internal perlu disusun secara teliti, detail dan terencana. Anggaran dibuat 

sewajar mungkin sesuai dengan jumlah maksimal anggaran yang disediakan oleh LPPM IFTK 

Ledalero. Bukti-bukti pengeluaran asli disimpan sebagai bukti pertanggungjawaban keuangan.  

Butir-butir di setiap tahap penelitian tidak dapat dialihkan ke butir lain.  

 

Contoh Butir-Butir Yang Dicantumkan Di Dalam Anggaran: 

 

Penelitian Teologi Kontekstual dan Ilmu-Ilmu Sosial 

NO URAIAN JUMLAH 

(maksimal dalam rupiah) 

Tahap Persiapan 

1.  Studi Literatur 

- Pembelian/fotokopi buku 

- pembelian/fotokopi jurnal   

500.000 

 

 

2.  Stationary dan perlengkapan 

  -USB 

 - Tinta printer 

 - Kertas 

 - camera  

 - recoder 

2.500.000 

 

3.  Transportasi 

- Peneliti 

- Asisten  

100.000/per kegiatan 

 

4.  Konsumsi rapat koordinasi dengan 

anggota dan asisten 

250.000 

5.  Fotokopi dan jilid proposal 

(1 eksemplar) 

100.000 

6.  Konsultasi pakar* 150.000  

7.  Seminar/diskusi internal Standar STFK 

                                                       
* Opsional, tergantung  kebijakan.  
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Tahap Pelaksanaan† 

1. Fotokopi kuesioner (1 paket) 500.000 

2. Transportasi 

 - Peneliti 

 - Anggota 

 - Asisten  

250.000/per orang 

3 Honorer enumerator (penyebar 

kuesioner penelitian) 

Per kuesioner: 10000-15000 

4 Pembelian souvenir untuk responden 

1-200 orang  

201-500 orang  

 

200.000 

500.000 

5 Pengelolaan dan analisis data 100.000 

6.  Dokumentasi dan cetak 100.000 

7.  Konsumsi rapat/diskusi koordinasi 

dengan asisten dan anggota peneliti 

250.000 

Tahap Pelaporan 

1 Foto kopi dan jilid laporan 200.000 

2 Publikasi (seminar, jurnal) 500.000 

3 Konsultasi pakar  250.000  

4. Seminar/diskusi internal Standar STFK 

 

Penelitian Teologi Kontekstual dan Ilmu-Ilmu Sosial: 

NO Uraian Jumpah 

(maksimal dalam rupiah) 

1 Bahan habis pakai dan peralatan 

(catatan: setelah penelitian selesai, 

peralatan menjadi milik STFK/LPPM 

termasuk USB/recorder,camera 

digital) 

15.000.000 

 

Hal-hal yang tidak boleh dicantumkan dalam anggaran: 

                                                       
† Format bukti pengeluaran (kuitansi) lihat lampiran 11 



 23 

 Pembelian alat kertas tanpa persetujuan pimpinan LPPM IFTKLedalero 

 Pengeluaran-pengeluaran yang dianggap melanggar etika penelitian (memberi rokok 

/minuman keras kepada responden anak-anak dll) 

Etika Penelitian 

Penelitian yang dilakukan harus berpedoman pada norma-norma atau etika penelitian. Hal ini 

harus diperhatikan mulai dari proses menulis proposal, mengambil data, sampai pada tahap 

melaporkan hasil penelitian, baik secara lisan maupun tertulis. Untuk hal ini, si peneliti harus 

waspada agar tidak melakukan jiplakan atau plagiat baik sengaja maupun tidak sengaja, 

termasuk tidak mencantumkan sumber tulisan atau mengakui hasil pemikiran atau karya orang 

lain sebagai karya atau pemikiran sendiri.  Karya atau hasil pemikiran terdahulu harus 

dicantumkan sebagai rujukan demi menghargai pemikiran atau hasil penelitan orang lain.  

 

Hal-hal yang termasuk plagiarisme (Booth 1995, Gibaldi 1999, dalam Utorodewo dkk, 

2004, Aureada 2009), Pedoman Penulisan Karya Ilmiah (Yohanes Orong, 2018). 

 

 Mengakui tulisan orang lain sebagai tulisan sendiri. 

 Mengakui gagasan orang lain sebagai pemikiran sendiri. 

 Mengakui temuan orang lain sebagai temuan sendiri. 

 Mengakui karya kelompok sebagai hasil karya sendiri. 

 Menyajikan tulisan yang sama dalam kesempatan yang berbeda tanpa menyebut asal 

usulnya. 

 Menyalin (mengutip langsung) bagian tertentu dari tulisan orang lain tanpa menyebutkan 

sumber dan tanpa membubuhkan tanda petik, meringkas dengan cara memotong teks tanpa 

menyebutkan sumbernya dan tanpa membubuhkan tanda petik. 

 Meringkas dan memparafrasekan (menguitp tidak langsung) tanpa menyebut sumbernya. 

 Meringkas dan memparafrasekan dengan menyebut sumbernya tetapi rangkaian kalimat 

dan pillihan katanya masih sama dengan sumbernya.  

 Mengutip karya sendiri yang sudah dipublikasikan tanpa keterangan sumber. 

 

Monitoring dan Evaluasi 

Monitoring atas penelitian dilakukan terhadap: 

 Jenis dan jumlah proposal penelitian yang dibuat melalui penganjuran anggaran. 

 Proposal yang diterima dari dana kompetitif nasional dan internasional. 
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 Jumlah proyek yang dikerjakan oleh pusat-pusat penelitian. 

 Laporan perkembangan penelitian. 

 Penyelesaian penelitian sesuai batas waktu. 

 Evaluasi atas penelitian dilakukan melalui mekanisme sebagai berikut: 

 Seminar penelitian kompetitif sebagai seminar internal hasil penelitian kompetitif. 

 Publikasi ilmiah yang dilaporkan kepada LPPM IFTKLedalero. 

 Penilaian umum akhir tahun oleh pimpinan IFTKLedalero.  

 

Target Luaran 

Peneliti harus memiliki target luaran atas hasil penelitiannya. Target itu seperti: 

 Paper yang dapat dipresentasikan dalam seminar nasional/internasional. 

 Mempublikasi artikel hasil penelitian di jurnal terakreditasi secara nasional/internasioinal. 

 Memiliki Hak Kekayaan Intelektual (HKI) yang paten. 

 Menjadi bahan ajar yang sudah dimantapkan (fixed). 

 

Honorarium Karya Ilmiah 

IFTK Ledalero mengapresiasi melalui dukuingan finansial dengan menyediakan insentif atau 

honorarium bagi dosen yang telah mempublikasi karya ilmiah dan hasil penelitiannya di jurnal 

terakreditasi nasional/internasional. Besarnya insentif berdasarkan SK Rektor IFTK Ledalero 

mengenai pemberian insentif dosen  

 

Seminar Hasil Penelitian 

Hasil penelitian dipresentasikan misalnya dalam seminar nasional IFTK Ledalero Award di 

depan juri yang ditentukan oleh LPPM IFTKLedalero. Persyaratan peserta adalah sebagai 

berikut:  

 Peserta adalah peneliti yang melakukan penelitian atas dana internal (penelitian paket 

teologi, filsafat dan ilmu-ilmu sosial) 

 Peneliti telah menyerahkan laporan hasil penelitian. 

 Peneliti telah menyelesaikan laporan keuangan (tertib administrasi) 

 Peneliti menyerahkan makalah seminar kepada LPPM IFTKLedalero pada waktunya. 

 Selain itu, seminar penelitian kompetitif dapat dilakukan secara nasional sebagai 

diseminasi hasil penelitian bagi peneliti berprestasi yang mendapat dana dari sponsor 

dan dilaporkan ke LPPM IFTKLedalero. 
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Contoh Kriteria Penilaian: 

Lembaran Penilaian 

 

No. Makalah: ………. 

Peneliti: ………… 

 

No  Kriteria  Bobot Total 

1 Logika  40 … 

2 Substansi 30 … 

3 Presentasi  30 … 

Total keseluruhan :       …. 

 

Penilai,  

 

(nama jelas) 

 

 

LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

Lampiran 01. 

 

 

PROPOSAL 

PENELITIAN PAKET/LINTAS PAKET/KOMPETITF 
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JUDUL PENELITIAN 

 

 

 

 

 

NAMA KETUA PENELITI (tanpa gelar) 

NAMA ANGGOTA PENELITI (tanpa gelar) 

 

 

 

 

 

Logo IFTK 

 

 

 

 

 

 

 

 

NAMA PAKET 

NAMA PERGURUAN TINGGI 

BULAN DAN TAHUN 
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Lampiran 02 

 

SISTIMATIKA PROPOSAL PENELITIAN 

 

1. Judul Penelitian (singkat, padat, jelas dan menggambarkan variabel yang akan diteliti) 

2. Latar belakang (menjelaskan pentingnya topik penelitian) 

3. Status Quaestionis penelitian (rumusan masalah akan diteliti) 

4. Tujuan penelitian (rumusan tujuan umum dan tujuan khusus penelitian) 

5. Manfaat penelitian (menyebut manfaat teoretis dan praktis dari penelitian) 

6. Studi pustaka (mengkaji dan menelusuri pustaka yang berkaitan dengan masalah 

penelitian yang telah dilaksanakan oleh peneliti-peneliti terdahulu atau hasil penelitian 

pengusul yang telah dipublikasikan dalam bidang yang relevan dengan proposal). 

7. Definisi operasional (jika perlu) 

8. Metode penelitian (menguraikan rancangan penelitian, sampel, teknik pengumpulan data, 

sumber data dan Teknik Analisa data) 

9. Anggaran penelitian (dirinci secara detail sesuai dengan tahap-tahap penelitian. 

10. Jadwal penelitian (berisi uraian mengenai waktu dan langkah-langkah penelitian dari awal 

hingga akhir). 

11. Daftar pustaka (menggunak pustak mutakhir yang disusun berdasarkan sistim nama, bulan 

dan tahun: cantumkan hanya pustaka yang dikutip di dalam proposal).   
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Lampiran 03.  

 

 

FORMULIR PERSETUJUAN 

 

 

Proposal penelitian (Paket/lintas paket/kompetitif) tahun anggaran….. 

IFTKLedalero 

 

 

 

 

JUDUL PENELITIAN : ………………………………………. 

NAMA PENELITI :  1.  …………………………………………… 

                                   2. ……………………………………………. 

                                   3. …………………………………………….. 

                                   4. …………………………………………….. 

                                   5. ……………………………………………... 

PAKET              :……………………………………………………… 

LAMA PENELITIAN: ………………………………………………. 

WAKTU PENELITIAN: …………………..s/d……………………… 

JUMLAH ANGGARAN: …………………………………………….. 

 

Ledalero, ………… 

 

 

Mengetahui, 

 

Ketua IFTKLedalero.                                        Koordinator Penelitian 

 

Cap dan tanda tangan) 
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(……………..).                                                  (…………………..) 

 

 

       

                                              Menyetujui, 

                                              Ketua LPPM STFK 

                                              Cap dan tanda tangan 

 

 

                                         (Robert Mirsel M.A) 

    

 

 

 

Lampiran 04. 

 

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MELAKUKAN PENELITIAN 

DENGAN DANA LPPM STFK 

 

 

Yang bertandatangan di bawah ini, 

Nama Peneliti : ………………….. 

Paket : …………………………… 

 

Dengan ini menyatakan bersedia untuk menjalankan dan menyelesaikan penelitian dengan 

judul:  

 

 

 

sesuai waktu yang telah ditetapkan dalam proposal. 

 

Dalam penelitian tersebut, saya berkewajiban: 
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1. Memberi laporan kemajuan pelaksanaan penelitian dan laporan keuangan secara periodik. 

2. Menyelesaikan seluruh perntanggungjawaban keuangan pada akhir penelitian sesuai waktu 

yang ditentukan 

3. Menyerahkan softcopy dan hardcopy laporan hasil penelitian  dalam format publikasi pada 

masa setelah penelitian diselesaikan. 

4. Apabila saya tidak mampu menyelesaikan penelitian sesuai ketentuan waktu maka saya wajib 

memberikan laporan perkembangan penelitian disertai penjelasan alasan keterlambatan 

kepada LPPM dan Komisi Ilmiah  untuk melakukan evaluasi tindakan lanjutannya.  

 

Apabila saya tidak sanggup memenuhi kewajiban tersebut, saya bersedia mengembalikan 

dana penelitian sejumlah dana yang telah terpakai kepada LPPPM. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan tanggung jawab tanpa ada 

unsur paksaan dari pahak manapun untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

…….., ……………….. 

Yang membuat pernyataan, 

           meterai  

           Rp. 6000 

 

 

 

 

(………………………….) 

 

Lampiran 05. 

 

KOMISI ETIKA 

 

FORMULIR PERMOHONAN PERSETUJUAN ETIKA PENELITIAN 

 


